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Att gora

| systemet finns en global funktion som kallas “Att gora”. Denna rutin fungerar som en
notering som kan anvandas som en paminnelse for anvandaren. Man kan skapa hur

manga “Att gora”-poster som helst och de kan skapas manuellt, men genereras ocksd genom
olika automatiska rutiner i systemet.

Anvandning

Att gora kan skapas for manga olika omraden i systemet, men i féljande vyer aterfinns “Att
gora”-posterna visuellt:

Projekt

Uppdrag

Offertprojekt

Offertuppdrag

UH-objekt

Séljarende

Dasboard (om det finns nagra)

Anvéand kontext-menyn pa ett objekt for att dppna upp listan 6ver Att gora.
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Uppfoljningsstatus

Varje “Att gora” far en Uppfoljningsstatus som raknas fram baserat pa startdatumet.
Uppfoljningsstatusen andras nar du andrar datum pa posten och raknas fram sa har:

e Den har veckan satts alltid till fredag aktuell vecka (innebar att uppféljning som andras t
ex en torsdag till Den har veckan, kommer att visas som | morgon)

e Nasta vecka satter madndag kommande vecka

e Anpassad ar alla datum efter ndstkommande vecka

e Sétts denna status utan att ange datum sa blir det mandag veckan efter kommande vecka

Uppfoljningsstatusen paverkar om Att gora visas i dashboard eller inte.
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Dashboard

P& ditt dashboard visas en panel med Att géra (om du har nagra). For varje Att gora ser du
rubriken, om det ar kopplat till ndgot omrade i systemet, datum och tidpunkt for start,
eventuella etiketter visas med en punkt i etikettens farg.

Olika farger pa vansterkanten betyder olika saker.

Att Gora fed
e RoOdaktig betyder att det ar hog prioritet
e Morkgron betyder att det ar en manuellt skapad Att gora Hog
med normal prioritet e =
e Ljusgron betyder att det ar en manuellt skapad Att gora |M="ﬂ"
med |&g prioritet e =
e Ljusgra farg betyder att det ar en automatiskt skapad Att Lg
gora e o
VISA ALLA W1 <« »
Att Gora ]
Auto
VISA ALLA 2/2 < >

Klicka pa en Att gora for att 6ppna det kopplade omradet (projektet, uppdraget etc).

Paminnelser

Du kan valja att satta pa paminnelser pa dina Att géra genom att satta en paminnelsetid. Du
kan valja mellan olika Iangt innan starttiden.

Paminnelser visas i nedre hogra hérnet av din webbldsare. Du kan vélja att klicka pa
paminnelsen for att dppna projektet eller annat kopplat omrade, eller stdnga paminnelsen.
Stanger du den, kommer den inte visas igen.

Specifika Att gora

| vissa omraden i systemet finns Oversiktspaneler dar mycket information om just det omradet
visas upp. Dessa omraden ar projekt, uppdrag samt kundfraga. Har finns en Handelse-panel. |
den panelen kommer du ocksa att se de Att géra som hor till omradet. Vill du ta bort en Att

gora fran oversikten i dessa omraden maste du 6ppna Att gora-vyn fran kontextmenyn pa
omradet.

Automatiskt skapade Att gora

| systemet skapas ett antal Att gora automatiskt.

e om fakturadatum satts pa orderrad
e nar aktivitet skapas pa séljarende
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e Oom man igrundparametrarna eller i sina anvandarinstaliningar sager  crundparametrar
att man vill ha bevakningsdatum pé foljande REDOVISNING ~ LEVERANTORSRESKOL
o narleveransdatum séatts pa en inkdpsorder skapas en Att
gOra nar leverans bor ha inkommit

SALJ/OFFERT  UNDERHALLSOBJEKT

Ledtider

o om en inkdpsorder skrivs ut skapas en Att gora pa datumet Antal fort dag: p
nar orderbekraftelse bor ha inkommit Antal bev dag: 0

o naren forfrdgan skapas, skapas ocksa en Att gora pa Projekt ledtid: [¥ 0
datumet nar offert bor ha inkommit At ledtic: 2

o om en offert skapas, sé ldggs en Att gora till nar offerten gar Antal orderdag: 0
ut

Notera att man inte kan andra uppfoljningsdatum pa den har typen av Att géra-poster, men
de gar att ta bort och markera som slutforda.

Ni kan bestamma sjalva, per anvandare, vilken typ av ovan namnda Att gora som ni vill ska
autoskapas for er i anvandarinstéaliningarna som ni kommer at fran dashboard (klicka pa en
rubrik till en graf).

Hantering

P& dina Att gora i ditt dashboard finns en ldank med texten Sténg. Klickar du dar s& markeras
din Att géra som slutford. Vill du ta bort den helt s& maste du ga in till Att gora-6versikten
under respektive objekt. Slutforda Att gora kan fortfarande ses i Att gora-oversikten under
objektet.

Klickar du pa en Att géra som ar knuten till ndgot omrade i systemet (t ex projekt eller
uppdrag) sa dppnas det knutna omradet. Om det ar en manuellt skapad Att géra som inte ar
knuten till nagot omrade sa dppnas Att géra-vyn dar du kan behandla din Att gora.
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